Załącznik Nr 1 

do umowy nr …………………… z dnia ………..
ZAKRES CZYNNOŚCI Przyjmującego Zamówienie
( obowiązki, uprawnienia i odpowiedzialność)

dla Zastępcy Lekarza Kierującego (Kierownika) 
dla ………………………………………..
Przyjmujący zamówienie: Zastępca Lekarza Kierującego (Kierownika) Izbą Przyjęć
komórka organizacyjna: Izba Przyjęć w Rydułtowach i Wodzisławiu Śląskim
nadzór: Kierownik Izby Przyjęć
Zakres obowiązków

§ 1
W zakresie podstawowych obowiązków Zastępca Lekarza Kierującego Izbą Przyjęć jest obowiązany:

1) przestrzegać harmonogramu udzielania świadczeń ustalonego w zakładzie,

2) przestrzegać regulaminu organizacyjnego i ustalonych w zakładzie zasad,

3) przestrzegać przepisów oraz bezpieczeństwa i higieny pracy, a także przepisów przeciwpożarowych,

4) dbać o dobro zakładu oraz właściwe zabezpieczenie mienia oddziału,

5) przestrzegać tajemnicy zawodowej i służbowej określonej w odrębnych przepisach,

6) przestrzegać w zakładzie zasad współżycia społecznego,

7) dbać o właściwy stan sanitarno-porządkowy w oddziale,

8) przestrzegać praw pacjenta,

9) przestrzegać postanowień Kodeksu Etyki Lekarskiej.

§ 2
Do podstawowych zadań i obowiązków należy zastępowanie lekarza kierującego (Kierownika) Izbą Przyjęć oraz udzielanie porad i konsultacji, a także zlecanie badań diagnostycznych w ramach świadczeń udzielanych w Izbie Przyjęć, a w szczególności:
I. W zakresie udzielania porad i konsultacji:
1) badanie pacjentów zgłaszających się do Izby Przyjęć (np. badanie fizykalne),

2) przeprowadzenie i opisanie wywiadu w historii chorób pacjentów przyjmowanych do oddziałów zgodnie ze wzorem obowiązującym w PPZOZ, poza pacjentami z planowym terminem przyjęcia, 

3) kwalifikacje do leczenia szpitalnego pacjentów zgłaszających się bez skierowania, 

4) udzielanie pomocy lekarskiej pacjentom przed przyjęciem do oddziału, jeśli wymagana jest pilna

pomoc lekarska, 

5) udzielanie pomocy lekarskiej pacjentom przywożonym przez zespoły ratownictwa medycznego, 

6) udzielanie pomocy lekarskiej pacjentom w stanie zagrożenia życia lub z takim podejrzeniem

zgłaszającym się do Izby Przyjęć, 

7) nadzorowanie diagnostyki i leczenia pacjentów ambulatoryjnych, którym udzielana jest pomoc w

Izbie Przyjęć, a nie są przyjmowani do oddziałów, 

8) wypełnianie Karty Informacyjnej Izby Przyjęć, 

9) wypełnianie karty wywiadu epidemiologicznego,

10) wypełnianie karty zleceń lekarskich (wykonane procedury, konsultacje, podane leki, itp.)

11) wystawianie zaświadczeń o czasowej niezdolności do pracy, skierowań, opinii i zaświadczeń,

według przepisów obowiązujących w samodzielnych publicznych zakładach opieki zdrowotnej.

II. W zakresie zastępstwa Kierownika Izby Przyjęć w czasie jego nieobecności:

1) organizacji i prowadzenia Izby Przyjęć zgodnie z obowiązującymi przepisami
2) nadzoru nad działalnością polegającego na zapewnieniu prawidłowej obsady personalnej, opracowywaniu i wdrażaniu standardów Izby Przyjęć

3) sprawnej współpracy z oddziałami i innymi komórkami organizacyjnymi PPZOZ-u
4) nadzorowania prawidłowego prowadzenia dokumentacji medycznej zgodnie z obowiązującymi przepisami
5) nadzoru nad przestrzeganiem procedur medycznych Izby Przyjęć oraz ich aktualizacja
6) nadzoru nad wprowadzaniem danych do systemu informatycznego oraz nad prowadzeniem sprawozdawczości NFZ
7) nadzoru nad prawidłowym działaniem sprzętu medycznego oraz jego przeglądania
8) nadzór nad stanem epidemiologicznym Izby Przyjęć, prowadzenie działań profilaktycznych jak również prowadzenie wymaganej dokumentacji dotyczącej zagadnień epidemiologicznych
9) koordynacji działań i współdziałania z instytucjami współpracującymi, np. Policja, MOPS, itp.
Zakres uprawnień

§ 3
Z tytułu nałożonych obowiązków Zastępca Lekarza Kierującego (Kierownik)  - w czasie nieobecności Kierownika posiada uprawnienia do:

1. zapoznania się ze strategią lub celami kierownictwa Zakładu dotyczącymi Izby Przyjęć,
2. merytorycznej oceny pracowników,
3. opiniowania projektów zamówień, planów i umów dotyczących działania Izby Przyjęć,
4. wnioskowania, analizowania, zgłaszania projektów dotyczących pracy Izby Przyjęć,
5. podejmowania decyzji w sprawach personelu zatrudnionego w Izbie Przyjęć.

Zakres odpowiedzialności

§ 4
Lekarz kierujący oddziałem odpowiada za:

- sprawne funkcjonowanie oddziału pod względem medycznym, administracyjnym i ekonomicznym oraz za właściwy poziom opieki nad pacjentami, jak również za właściwą organizację pracy w Izbie Przyjęć,
- powierzone mienie, w szczególności za sprzęt i aparaturę medyczną. 
………………………………                                                      ……………………………….                        

  (Przyjmujący zamówienie                                                               (Udzielający zamówienie)                  
