Zatgcznik Nr 4

do Regulaminu Organizacyjnego

Szpitala Powiatowego w Wodzistawiu Slaskim

— Schemat Pionu Dyrektora Naczelnego Zaktadu
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Zatgcznik Nr 5

do Regulaminu Organizacyjnego )
Szpitala Powiatowego w Wodzistawiu Slgskim
- Schemat Pionu Dyrektora Medycznego
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Zatgcznik Nr 6
do Regulaminu Organizacyjnego

Szpitala Powiatowego w Wodzistawiu Slgskim

— Schemat Pionu Dyrektora Administracyjno-Technicznego
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Zatgcznik Nr 7

do Regulaminu Organizacyjnego

Szpitala Powiatowego w Wodzistawiu Slgskim
- Schemat Pionu Pielegniarki Naczelne]
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Zatgcznik Nr 8

do Regulaminu Organizacyjnego

Szpitala Powiatowego w Wodzistawiu Slaskim
- Schemat Pionu Gtéwnego Ksiegowego
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Zalacznik Nr 9 do Regulaminu Organizacyjnego
Szpitala Powiatowego w Wodzislawiu Slgskim

Regulamin odwiedzin oraz zasady udzielania informacji o stanie zdrowia pacjentow
hospitalizowanych w Szpitalu Powiatowym w Wodzislawiu Slgskim

1. Zasady ogolne.

1. Odwiedziny pacjentéw odbywaja si¢ codziennie.
2. 7 ogblnego trybu odwiedzin wytacza sie:

1) Oddziat Anestezjologii i Intensywnej Terapii,

2) Oddziat Neonatologiczny,

3) w oddziatach zabiegowych; sale pooperacyjne

4) w oddziatach wewng¢trznych: sale intensywnego nadzoru kardiologicznego.

3. W Oddziale Polozniczym obowigzujg dodatkowe uregulowania dotyczace odwiedzin,
zawarte w punkcie IV do Regulaminu Odwiedzin.

4. 7e wzgledow sanitarno - epidemiologicznych decyzjg Dyrektora Naczelnego odwiedziny
mogg by¢ ograniczone.

5. Osoby matoletnie moga odwiedza¢ pacjenta tylko w towarzystwie osoby doroslej i na jej
odpowiedzialnos¢.

6. Nie wolno odwiedzaé pacjentéw osobom z objawami infekcji, dotknigtym chorobg
zakazna, bedacym w stanie nietrzezwym lub pod wptywem srodkéw odurzajgcych.

7. Osoba odwiedzajgca ma obowigzek:

1) przestrzegaé postanowien Regulaminu Odwiedzin,

2) zakladania fartucha ochronnego w oddziatach o zwigkszonym rezimie sanitarnym tj.:
Oddzial Anestezjologii i Intensywnej Terapii, Oddzial Ginekologiczno-Polozniczy w
czedci  potozniczej, sale pooperacyjne Oddzialu Ginekologicznego, Oddzial
Neonatologiczny,

3) stosowania si¢ do polecen personelu medycznego,

4) zachowywa¢ si¢ w sposob niezakldcajagcy spokoju pozostatym  pacjentom
1 nieutrudniajgcy pracy personelowi Szpitali.

8. Osoby odwiedzajace pacjentow obowigzane sg przestrzega¢ nastgpujgcych zakazow:

1) dostarczania pacjentowi alkoholu i srodkow odurzajgcych,

2) dostarczania pacjentowi zywnodci, napojéw oraz lekéw bez zgody lekarza
prowadzgcego leczenie,

3) przynoszenia przedmiotow niebezpiecznych,

4) siadania na t6zkach pacjentow,

5) wprowadzania zwierzat,

6) uprawiania gier hazardowych,

7) palenia tytoniu na terenie calego Szpitala,

8) spozywania alkoholu na terenie calego Szpitala.

9. Zasady udzielania informacji o stanie zdrowia pacjenta:

1) informacji o stanie zdrowia pacjenta udzielaja wylacznie ordynatorzy i lekarze
prowadzacy leczenie,

2) w stanach nagtych informacji moze udzieli¢ lekarz dyzurny,

3) uprawnionymi do uzyskania informacji o stanie zdrowia pacjenta sq osoby przez niego
wskazane, przedstawiciele ustawowi, a w przypadku dzieci takze opiekunowie
faktyczni,




4) nie udziela si¢ informacji przez telefon,
5) pielegniarki i potozne moga udzieli¢ informacji dotyczacych wylacznie opieki
pielegniarskiej.
10. Nieprzestrzeganie powyzszego Regulaminu moze by¢ powodem ograniczenia odwiedzin.
11. Personel Szpitala Powiatowego w Wodzistawiu Slaskim ma prawo nakaza¢
natychmiastowe opuszczenie Szpitali osobom, co do ktérych istnieje uzasadnione
podejrzenie, ze moga znajdowa¢ si¢ pod wplywem alkoholu, substancji
psychotropowych, w ostrej fazie choroby zakaznej oraz naruszajacych w sposob razacy
niniejszy Regulamin.

II. Zasady sprawowania opieki nad chorym przez rodzing, osoby bliskie.

1. Udzial rodziny, oséb bliskich z wigksza poczucie bezpieczenstwa chorego oraz ulatwia

adaptacje w srodowisku szpitalnym.

2. Czlonek rodziny lub osoba bliska (1 osoba) wskazana przez chorego moze uczestniczy¢
w procesie opieki nad pacjentem po uzgodnieniu tego faktu z personelem medycznym (za
wyjatkiem OAIIT, sal pooperacyjnych oraz sal IOM).

. Osoba uczestniczaca w opiece nad pacjentem powinna by¢ zdrowa. Nie powinna by¢ pod
wplywem alkoholu ani innych substancji psychotropowych.

4. Po uzgodnieniu z personelem medycznym dopuszcza si¢ uczestniczenie oséb bliskich

nastepujgcych czynnosciach;
1) pielggnacyjnych,
2) karmieniu chorego,
3) asystowanie w transporcie do badan,
4) pomoc w samoobstudze.
5. Sprawowanie opieki nad chorym nie powinno by¢ ucigzliwe dla innych chorych.
6. Osoba wspGluczestniczaca w opiece powinna poswigei¢ czas osobie bliskiej nie
dezorganizujgc pracy personelowi medycznemu (na czas wizyty lekarskiej oraz
w sytuacjach wskazanych przez personel medyczny powinna opusci¢ salg chorych).

98]

M. Zasady dotyczace pobytu pacjentki Traktu Porodowego i Oddzialu Ginekologiczno-
Polozniczego (odcinka polozniczego) oraz zasady opieki nad noworodkiem

1. W obrebie Traktu Porodowego w czasie porodu fizjologicznego i cigeia cesarskiego
z rodzgca moze przebywac jedna osoba towarzyszgca. Osoba towarzyszaca powinna
posiada¢ czyste ubranie zamienne, buty zamienne i fartuch ochronny.

2. Ze wzgledéw sanitarnych w Oddziale Polozniczym matka moze opiekowac si¢ tylko

wilasnym dzieckiem.

Poloznica nie moze samodzielnie opuszcza¢ Oddziatu.

4. Dopuszcza sie odwiedziny w danym czasie tylko jednej osoby doroslej i jednego
dziecka
u jednej poloznicy. Niewskazane sg odwiedziny przez dzieci do lat 7. Zgodnie
z obowigzujacym w Szpitalu Regulaminem odwiedzin, w Oddziale Ginekologiczno-
Polozniczym (odcinku potozniczym) odwiedziny odbywaja si¢ w godzinach od 13.00
do 18.00. W Oddziale Neonatologicznym i Oddziale Ginekologiczno-Potozniczym
(odcinku polozniczym) osoba odwiedzajaca powinna posiada¢ fartuch ochronny.
Osoby te powinny przestrzega¢ obowigzujacych zasad higieny (gléwnie dezynfekeji
rak). Zabronione jest siadanie na ézkach potoznic. Odwiedzajgcy powinni korzystac
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2.

3.
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z krzesel 1 taboretow.

Noworodki powinny leze¢ w wozeczku lub 167ku matki. Bezwzglednie matka nie

moze pozostawiaé dziecka samego. Potrzebg opuszczenia sali matka zglasza potozne;

Oddziatu Ginekologiczno-Potozniczego lub Neonatologicznego albo tez samodzielnie

przewozi noworodka w wézeczku do Oddzialu Neonatologicznego. Matka nie moze

przemieszczaé si¢ z dzieckiem na rgkach.

W przypadku zabrudzenia bielizny noworodka nalezy zwroci¢ si¢ do polozne

Oddziatu Neonatologicznego o zmiane bielizny. Nie jest wskazane uzywanie

wiasnych ubranek dla noworodka.

Poloznice zobowigzane sg do:

1) Przestrzegania zasad higieny osobistej i innych zgodnie z obowigzujgcymi
Zasadami bezpiecznego pobytu Matki z Dzieckiem w Oddziale Polozniczym
i Neonatologicznym (dostgpnych w Oddziale na plakatach, folderach i ulotkach),
a w szezegblnosei przed karmieniem, przed i po czynno$ciach pielggnacyjnych
wykonywanych u noworodka (np. przewijanie).

2) Zachowania czystosci i porzadku na przewijakach znajdujacych si¢ na salach
poloznic (przewijak stuzy do wykonywania czynnosci pielggnacyjno-
higienicznych u dzieci), wozeczkach noworodkowych.

3) Przestrzegania ciszy nocnej od 22;00-06;00.

4) Przestrzegania przepisdw bezpieczenstwa, higieny oraz przeciwpozarowych
obowigzujacych w Szpitalu.

5) Zachowania ciszy i spokoju podczas pobytu w Szpitalu.

6) Podporzadkowania sie wskazowkom i poleceniom personelu szpitalnego.

7) Zachowania czystosci i porzadku na salach chorych, pomieszczeniach WC,
tazienkach.

8) Przechowywania okrycia wierzchniego 1 pozostale] odziezy w Depozycie
szpitalnym.

9) Szanowania mienia szpitalnego, a szczegolnie przestrzegania zakazu ingerencji
w aparatur¢ medyczng, urzadzenia i instalacje elektryczne.

10) Wspotpracy z personelem oraz odnoszenia si¢ z szacunkiem do personelu 1 innych
chorych, niezaklocania spokoju chorych oraz pracy personelu.

11) Segregacji odpadéw na zasadach powszechnie obowigzujacych. Zuzyte pampersy
i chusteczki dezynfekcyjne nalezy wyrzucaé do brazowego worka.

12) Podpisania (nazwisko, imie i data) ewentualnie przechowywanych produktow
spozywezych w lodowee.

Wszystkie niepokojgce objawy u noworodka zaobserwowane przez opiekujgcg si¢

matke powinny by¢ niezwlocznie zgloszone pofoznej.

Na oddziale obowigzuje zakaz:

1) odwiedzin 0séb chorych na ostre choroby infekeyjne np. grypa,

2) przebywania oséb pod wplywem alkoholu, narkotykéw lub innych srodkéw
odurzajgeych,

3) przynoszenia i przekazywania potoznicom lekéw bez zgody i wiedzy lekarza,

4) filmowania i robienia zdje¢ personelowi polozniczemu bez jego zgody podczas
wykonywania czynno$ci pielggnacyjnych oraz robienia zdj¢¢ noworodkom
z uzyciem flesza,

5) zachowan naruszajacych dobre obyczaje i normy moralne,

6) przynoszenia oraz korzystania z czajnikow wiasnych na salach, urzadzen RTV.

Na terenie szpitala obowigzuje zakaz palenia tytoniu.

Personel ma prawo i obowiagzek zwracaé uwagg opiekunom/odwiedzajacym jesli nie

stosuja si¢ do powyzszych zasad.




Zatacznik Nr 10 do Regulaminu Organizacyjnego
Szpitala Powiatowego w Wodzistawiu Slaskim

Regulamin funkcjonowania monitoringu wizyjnego

1. Niniejszy Regulamin okresla:

a) zasady i cel stosowania monitoringu wizyjnego w Szpitalu Powiatowym
w Wodzistawiu Slaskim;

b) zasady zarzadzania i obstugi systemu monitoringu wizyjnego;

¢) zasady bezpieczefistwa zwigzane z monitoringiem wizyjnym.

2. Podstawe prawng dla niniejszego Regulaminu stanowig:

a) art. 23a ustawy z dnia 15 kwietnia 2011 roku o dziatalnosei lecznicze] ,

b) art. 22” ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy,

¢) art. 6 ust. 1a, le lub 1f oraz art. 9 ust. 2h Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych
w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie
o ochronie danych),

3. Celem stosowania monitoringu wizyjnego w Szpitalu Powiatowym w Wodzistawiu
Slaskim jest:

a) zapewnienie bezpieczenstwa osobom przebywajgcym na terenie placowki
medycznej, w tym w szczegdlnosei: pracownikom, wspétpracownikom, pacjentom,
osobom towarzyszacym i odwiedzajgcym;

b) zapewnienie ochrony mienia oraz niezbgdnego bezpieczefistwa pomieszezen,
w ktérych prowadzona jest dziatalnos$¢ lecznicza;

¢) wspomaganie nadzoru medycznego nad pacjentami, w zakresie dozwolonym przez
obowigzujace przepisy prawa.

4, Monitoring wizyjny obejmuje budynki oraz teren wokoét budynkow.

5. System monitoringu obegjmuje pomieszczenia ogolnodostepne:  wejscia/wyjdcia
z budynkéw, rejestracje/poczekalnie, ciggi komunikacyjne, bramg wjazdows oraz teren
wokét budynkéw Szpitala a w odniesieniu do pomieszezen, w ktorych udzielane sg
$wiadezenia zdrowotne oraz pobytu pacjentéw, w szczegdlnoéci pokoi tozkowych, sal
chorych, jezeli jest to dopuszezalne na podstawie obowigzujgcych przepisow prawa i jest
konieczne w procesie leczenia pacjentow lub do zapewnienia im bezpieczenstwa,
z uwzglednieniem zasady poszanowania intymnosci i godnosci pacjenta .

6. Monitoring wizyjny obejmuje nastgpujace budynki (pomieszczenia) i teren Szpitala:

a) Izbe Przyjgé (wejscie, korytarz i poczekalnia)

b) Oddziat Choréb Wewngtrznych z Pododdziatem Geriatrycznym (wejscia, korytarze,

sale chorych)

¢) Oddziat Anestezjologii i Intensywnej Terapii (sale chorych - wylgeznie monitoring

wizyjny bez zapisu przekazywany w trybie na Zywo do  stanowisk

pielegniarskich/lekarskich w celu wspomagania obserwacji pacjentow przez personel
medyczny Szpitala)

d) Zespot Poradni Specjalistycznych (wejscia, rejestracje, korytarz, poczekalnia)

e) teren wokoét bramy wjazdowej

7. System monitoringu wizyjnego obejmuje:

a) kamery rozmieszczone na zewnatrz i wewngtrz budynkow;

b) urzadzenia wraz z oprogramowaniem stuzace do rejestracji i podgladu obrazu
z kamer, odtwarzania oraz kopiowania nagran.
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W Szpitalu Powiatowym w Wodzistawiu Slaskim obowigzuje zakaz stosowania atrap

kamer.

Rejestracji podlega wylacznie obraz z kamer. Nie dokonuje si¢ rejestracji dzwigku.

Monitoring funkcjonuje przez cala dobg.

Dane z monitoringu obejmuja:

a) oznaczenie daty i godziny zarejestrowanego zdarzenia;

b) wizerunek osdb, ktérych okreslone zachowanie zostalo zarejestrowane na nagraniu.

Z wyjatkiem okreslonym w pkt. 13 Regulaminu, Dyrektor Naczelny Szpitala

Powiatowego w Wodzistawiu Slaskim okre$la czas przechowywania nagran

z monitoringu wizyjnego, uwzgledniajgc mozliwoscei techniczne posiadanego systemu,

7 zastrzezeniem, iz czas ten nie moze by¢ dluzszy niz 3 miesigce od dnia nagrania,

aplacowka medyczna kazdorazowo dazy do maksymalnego skrocenia okresu

przechowywania nagrain. 7 uplywem wyzej wymienionego okresu zarejestrowane
nagrania podlegaja obowigzkowemu zniszczeniu w sposdb trwaly. Dopuszczalne jest
zniszczenie nagran poprzez ich automatyczne nadpisanie.

W przypadku, w ktorym nagrania obrazu stanowiag dowod w postgpowaniu prowadzonym

na podstawie obowigzujacych przepiséw prawa lub uzyskano informacje, iz mogg one

stanowi¢ dowdéd w postgpowaniu prowadzonym przez uprawnione organy, termin
maksymalny okre§lony w pkt. 12 ulega przedfuzeniu do czasu prawomocnego
zakofczenia postgpowania. Informacja powyzsza winna mie¢ form¢ Wniosku

o0 zabezpieczenie nagrania.

Whiosek o zabezpieczenie nagrania winien zawierac:

a) dane wnioskodawcy;

b) okreslenie daty, miejsca i przyblizonego czasu zdarzenia, ktérego dotyczy wniosek;

¢) opis zdarzenia,

d) uzasadnienie wniosku, ze szczegblnym uwzglednieniem celu wykorzystania
nagrania, rodzaju postgpowania, w ktérym przedmiotowe nagranic moze byc¢
dowodem, okresleniem przyblizonego czasu w jakim zostanie wszczgte
postepowanie, wskazanie podstawy prawnej (w przypadku instytucji).

Szpital moze zada¢ od wnioskodawcy dodatkowych informacji, ktére uzna za niezbgdne
dla potrzeb rozpatrzenia wniosku, a w przypadku jego pozytywnego zaopiniowania
okreslenia czasu przechowania nagrania zdarzenia objgtego wnioskiem. Udostgpnienie
zabezpieczonych nagraf moze nastapi¢ wylacznie na rzecz podmiotdw 1 organdw
uprawnionych do ich otrzymania i przetwarzania zawartych w nich danych na podstawie
obowigzujacych przepisdw prawa.

W przypadku bezczynnosci wnioskodawey lub organdéw wiasciwych do poprowadzenia

postepowania objetego wnioskiem, w okresie przechowania nagrania, wskazanym w pkt.

15, nagranie podlega trwalemu zniszczeniu. W sytuacji pozytywnego rozpatrzenia

wniosku, Kierownik placowki medycznej informuje wnioskodawce o obowigzujacej

w powyzszym zakresie procedurze.

Nadzér nad systemem monitoringu wizyjnego w Szpitalu Powiatowym w Wodzistawiu

Slaskim sprawujg pracownicy Dziatu Informatyki.

W zwigzku z funkcjonowaniem systemu monitoringu wizyjnego, dochodzi do

przetwarzania danych osobowych. Dyrektor Naczelny Szpitala Powiatowego

w Wodzistawiu Slaskim realizuje obowigzki Administratora Danych Osobowych (dale;

ADO), ktérym jest placowka medyczna. Zostal wyznaczony 10D, ktéry realizuje swoje

zadania zgodnie obowigzujacymi przepisami.

ADO realizuje obowigzki ochrony danych osobowych w zwigzku ze stosowanym

systemem monitoringu wizyjnego poprzez:




20.

a) stosowane procedury ochrony danych osobowych, ktére zostaly uregulowane
w obowiazujacej w Szpitalu Powiatowym w Wodzistawiu Slaskim Polityce
Bezpieczenstwa Informacji;

b) umieszczenie czytelnych i widocznych informacji o stosowaniu monitoringu
wizyjnego, w miejscach nim objetych;

¢) udostepnienie klauzuli informacyjnej dotyczacej monitoringu wizyjnego na stronie
internetowej Szpitala;

W zakresie nieuregulowanym niniejszym Regulaminem decyzje podejmuje Dyrektor

Naczelny Szpitala Powiatowego w Wodzistawiu Slaskim.



